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Introduccion

Bienvenido al Tutorial de Report Reader.

Report Reader se puede utilizar para extraer datos de informes impresos, archivos de texto y
archivos PDF de Adobe Acrobat a bases de datos de IDEA (.imd/.idm).

IDEA es una herramienta de interrogacidn de archivos para auditores, contables, contadores
publicos e investigadores. Con IDEA se pueden realizar pruebas, analisis e investigaciones.
Para poder utilizar IDEA, primero se deben transferir los datos a la aplicacion, la cual los
interpretara en términos de campos dentro de registros. El Asistente de importacion de IDEA
esta disenado para realizar esta tarea y es el método normal que se utiliza para leer o
importar datos a IDEA.

Sin embargo, en muchas situaciones puede que los datos solo estén disponibles en formato
impreso. Este formato se puede imprimir en un archivo en lugar de papel, y puede utilizar
Report Reader para convertir los datos facilmente, sin complicaciones técnicas.

Los aspectos relacionados con la transferencia de datos desde un sistema informatizado a
IDEA se tratan en la Guia practica de obtencidn de datos para auditores, disponible en inglés,
en el Portal de servicio técnico de CaseWare IDEA. Esta guia describe especificamente el uso
de Report Reader y explica sus conceptos, opciones del menud, comandos y herramientas. La
seccién 1 es una introduccion a Report Reader seguida de una explicacion de la ventana
principal y los menus. Esta guia incluye también ejemplos que ilustran cdmo funciona Report
Reader, asi como sus conceptos y reglas.

Archivos de datos

Si desea seguir estos ejemplos, los archivos de datos utilizados en este tutorial estan
guardados en:

C:\Usuarios\<ID USUARIO>\Documentos\Mis documentos IDEA\Proyectos IDEA\Tutorial

Las imagenes de esta guia puede que sean diferentes a las que ve en su pantalla, todo
depende de la versién de IDEA y del sistema operativo que esté utilizando.

Para conocer mejor el funcionamiento de Report Reader, puede ver videos de demostracion
basados en los ejemplos de esta guia en el Portal de servicio técnico de CaseWare IDEA.



https://ideapassport.caseware.com/
https://ideapassport.caseware.com/
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Descripcion general de Report Reader

Los archivos de datos que utiliza IDEA tienen un formato especial. Se cifran de tal manera
que contienen no solo los datos, sino también las descripciones relativas a la presentacion y
el uso de esos datos.

IDEA incluye un Asistente de importacion que permite importar archivos de datos que no
tienen este formato especial. Report Reader es un componente del Asistente de importacion
de IDEA y puede acceder Report Reader desde el Asistente de importacion.

Report Reader extrae datos de informes sin formato, informes impresos guardados en un
archivo y archivos PDF de Adobe Acrobat para importalos a IDEA. Los archivos de texto sin
formato y los informes impresos pueden provenir de una aplicacién instalada en un
dispositivo personal o de un servidor.

Existe un amplio sistema de Ayuda en linea disponible para Report Reader que incluye
instrucciones paso a paso para realizar diferentes tareas.

Archivos que se pueden convertir

Con Report Reader, puede extraer datos desde cualquier informe impreso, archivos de texto
(por ejemplo, archivos .prn, .txt, .asc, .csv y .dat) o archivos PDF de Adobe Acrobat.

Un informe impreso es un archivo de texto sin formato o un archivo de salida de la
impresora. La mayoria de las aplicaciones DOS crean salidas de texto mediante un proceso
denominado "imprimir en disco”. Esto significa que se envia un informe a un archivo del disco
en lugar de imprimirlo mediante la impresora. Las aplicaciones de Windows generalmente
utilizan una opcién de salida en texto o cuentan con la posibilidad de imprimir un informe en
un archivo de texto mediante el controlador de impresora Genérico / solo texto.

Report Reader puede leer, mostrar y extraer datos de archivos procedentes de casi cualquier
origen, por ejemplo:

« Adobe Acrobat (PDF)

El texto de los archivos PDF de Adobe Acrobat se convierte a texto sin
formato, es decir, se eliminan los atributos de tamafo de fuente, color,
cuadros delimitadores de texto y angulo de rotacion. Se inserta un salto de
pagina al final de cada pagina y los graficos e imagenes no se convierten.

Al final del proceso de importacion, puede guardar este archivo de texto
generado en la carpeta de biblioteca Archivos fuente del proyecto activo.

. Informes de texto de servidores

« Informes de texto de mini sistemas

« Archivos DOS impresos en disco

« Archivos genéricos / solo texto (Windows)

« Archivos de solo texto (procesadores de texto)
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« Informes contables de sélo texto

« Informes de correo electrénico

. Imagenes de textos en linea

« Informes impresos en archivos (PRN)

« Archivos de variables separadas por tabulador

« Formato de datos estandar (SDF)

Funcionamiento

Report Reader muestra todo su archivo original en una seccion de la ventana de Report
Reader llamada Visor de informes. Con las barras de desplazamiento puede desplazarse en el
informe y ver los detalles de los datos y su presentacion. Los datos que se van a extraer se
pueden seleccionar con un simple clic. Para utilizar Report Reader no es necesario tener
conocimientos especializados de estructura de archivos o de lenguajes de programacion.

Report Reader extrae los datos que seleccione a una base de datos IDEA. Las opciones que
elija y sus instrucciones para extraer los datos se pueden guardar como una plantilla. Esta
plantilla se puede volver a utilizar para convertir otros archivos que tengan la misma
estructura. El uso de plantillas le ahorra tiempo, especialmente si necesita importar el mismo
informe o informes similares con frecuencia.

Report Reader no se limita a extraer los datos de un tipo de archivo a otro. Puede distinguir
entre informacidén numérica y no numérica y trata ambos tipos de informacién
correctamente.

11
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La ventana de Report Reader

La siguiente imagen muestra la pantalla de Report Reader con un informe abierto:

Zi» Report Reader - Gastos de desplazamiento.prm - O
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda
PEERD 00 A4 B &b # BTOD QQQ =,
Informe de gastos de despla:
Mes de enerc de 2015
Fecha: 2015/01/31
Motivo: CONFERENCIA
PIN CLASE EMP FECHA IMFPORTE CIUDAD
12205605 DA 18/01/201s 445,98 DALLAS
12205605 CR 11/01/2015 803,68 DALLAS
12205605 CR 12/01/2015% 1041,32 MIAMI
12205605 CR 1z2/01/201s 1104,14 MIAMI
13657063 CR 0%/01/2015 1024,76 MIAMT
27218283 DX 12/01/2015% 1278,20 MIAMI
27540440 MA 11/01/2015 366,26 HOUSTON
28258583 AS 12/01/2015s 236,07 NEW YORK
28305565 CR 11/01/2015 896,41 HOUSTON
12205605 cs 12/01/2015 220,66 NEW YORK
13427256 DX 11/01/2015 27%,67 HOUSTON

Lin, Col

Pagina:

x

odwes ap sajelag
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La siguiente imagen muestra la pantalla de Report Reader con datos seleccionados:

Zi* Report Reader - Gastos de desplazamiento.pm* - O X
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda
CEECRD @O0 U B b= @O0 Q4 o,
/
Detalles de campo *
#12205605 DA 18/01/2015 4453 . p
| zl ~
Informe Bl_“mdeapa ~
H MNombre de cap Capa-1
= Informacién de campo
Fecha: 2015/01/31 Mombre CoL_18 01 207
Tipo Cardcter
Motivo: CONFERENCIZ Decimales ninguno
BEIN CLASE EMP FECHA IMEBO
______________ L L o Desplazamientc 24
12205605 DA 18/01/2015 445 | Lo
Longitud real 10
12205605 CR 11/01/2015 803 = Atribut
12205603 CR 12/01/2015 1041 Celdas en blanc Dejar en blanc v
12205605 CR 12/01/2015 1104
13697063 CR 09/01/2015 1024
27218283 DX 12/01/2015 1278
27540440 MR 11/01/2015 366
28258583 AS 12/01/2015 236,
< >
Listo Lin, Col Pagina:

Componente Descripcion

Barra de
menu

Barra de

Editor de
campo

Editor de

Proporciona acceso a las opciones de menu, del mismo modo que otras
aplicaciones de Windows.

Proporciona acceso a tareas utilizadas con frecuencia.

herramientas

Cuando crea una capa, el Editor de campo es la seccidén que se encuentra
entre las dos lineas amarillas en las que Report Reader copia las lineas de
ejemplo. El Editor de campo tiene dos funciones. Basandose en una
caracteristica distintiva de una linea, primero permite definir una referencia
para delimitar o capturar lineas similares y segundo, definir los campos.

Es la seccidn situada encima del editor de campo en la cual se define una

delimitador referencia.
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Componente Descripcion

Linea Es la linea en el Editor de campo en la que se basa la referencia. En una
delimitadora | entrada de varias lineas, donde hay mas de una linea en el editor de campo,
el signo # identifica la linea que sera la linea delimitadora.

Vista del Es la seccién de Report Reader donde se muestra el contenido del informe
informe original.
Ventana Esta ventana muestra todas las propiedades o atributos de un campo, por

Detalles de ejemplo, la capa de la que forma parte, el nombre, tipo y posicién.
campo
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Uso de Report Reader

Esta seccidn proporciona un ejemplo sencillo que le ayudara a empezar a usar Report
Reader. Se demuestran algunas de las tareas tipicas de Report Reader, poe ejemplo, co6mo
es convertir un archivo en una base de datos IDEA.

Para extraer datos no ordenados en columnas de un informe, como por ejemplo los archivos
de registros web, consulte la seccion Uso de referencias flotantes.

Acceso a Report Reader
A Report Reader se accede mediante el Asistente de importacién de IDEA.
1. En el mend de inicio de Windows, localice la carpeta IDEA y haga doble clic en IDEA.
Aparecera la ventana de IDEA.
2. En la pestafia Principal, en el grupo Datos de origen, haga clic en Crear.
Aparece el Asistente de importacién.
En la lista Seleccionar el formato, seleccione Informe impreso y Adobe PDF.
Haga clic en el boton Examinar, al lado del campo Nombre de archivo.

Busque y seleccione el archivo que desea importar.

o v AW

Si ya tiene una plantilla, busque y seleccione la plantilla haciendo clic en el botdn
Examinar, adyacente al cuadro Archivo de plantilla opcional, y seleccione la
casilla Editar plantilla.

7. Haga clic en Siguiente.

Aparece Report Reader y el contenido del archivo seleccionado se muestra en la vista
Informe.

También puede abrir un nuevo informe directamente en Report Reader:
« En el menu Archivo haga clic en Abrir informe.

. Enla barra de herramientas, haga clic en el boton Abrir informe.

- La ventana de Report Reader solo puede mostrar un archivo a la vez. Si se abre un

== nuevo archivo, el archivo actual se cierra automaticamente.

La siguiente seccién utilizara el archivo Gastos de desplazamiento.prn al demostrar los pasos
necesarios para convertir un archivo.

16
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Creacidn de una plantilla: Pasos basicos

Report Reader muestra el informe completo para que puede desplazarse en el mismo y
examinar los datos y su presentacion. Basandose en esta informacion, puede definir una
plantilla para seleccionar y extraer la informacion al tipo de archivo deseado.

Las opciones que elija al identificar los datos que se van a extraer se guardan como una
plantilla. Una plantilla es una forma de decirle a Report Reader qué informacidn se debe
extraer y la posicion de esa informacidn. La plantilla se puede volver a utilizar mas tarde
para extraer datos de otros archivos que tengan un disefio similar. Imagine la plantilla como
un cartdn con agujeros o perforaciones. Al poner la plantilla sobre el informe, se extraera la
informacion visible a través de esos agujeros a una base de datos IDEA.

Como la mayoria de los informes tienen muchos niveles de detalle, los datos de cada uno de
los niveles se definiran en una capa separada. Estas capas juntas forman luego la plantilla. La
capa base es el primera capa que se crea vy, si s necesario, para crear una plantilla pueden
anexarse a ella otras capas, denominadas capas anexadas.

Capa Descripcion
Capa La capa base es la primera capa definida en una plantilla. Debe definirse al nivel
base de detalle o transaccion, es decir, el nivel mas bajo de detalle en un informe. La

linea de detalle es la linea o las lineas que contienen la informacion que desea
identificar como registros en la base de datos IDEA resultante.

Capa Una capa anexada captura informacién que esta asociada a la linea de ejemplo

anexada | en la capa base y que puede compartirse con mas de un registro. Existen dos
clases de capas anexadas: capas anexadas anteriores y capas anexadas
posteriores. Lo que determina si una capa anexada es anterior o posterior es su
posicidn (arriba o abajo) con respecto a la capa base.

El proceso de creacion de una plantilla y conversion de un archivo consta de los siguientes
pasos:

1. Examinar los datos y su presentacion.

Seleccionar un ejemplo de los datos deseados (Linea delimitadora).
Definir una referencia para delimitar lineas similares en el informe.
Capturar los datos que se convertirdn en campos y registros.
Guarde la capa.

Comprobar que no haya errores.

Ver una presentacion preliminar de la base de datos (optativo).

© N o un A W N

Modificar el orden de los campos (optativo).

17
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9. Guarde la plantilla.

10. Convertir el archivo a base de datos IDEA.

Los pasos de 1 a 6 se deben completar para crear tanto una capa base como
una capa anexada.

Examen de los datos y su presentacion

Como se muestra en la imagen del capitulo anterior, los datos del archivo Gastos de
desplazamiento, como en la mayoria de los informes, estan ordenados en varios niveles. El
informe tiene un titulo que indica el tema del informe (Informe de gastos de desplazamiento)
y el periodo de tiempo que abarca (Mes de enero de 2015). El siguiente nivel es la categoria
de desplazamiento, basandose en la razén del mismo, es decir, conferencia, formacion o
trabajo. Cada categoria posee una cantidad total. Por Ultimo, tenemos lineas de detalle que
contienen datos sobre cada desplazamiento con la informacién mostrada en una sola linea.

En este ejemplo, se extraeran los datos en dos capas. La primera capa (capa base) contendra
datos de desplazamientos individuales, mientras que la segunda capa (capa anexada)
capturara los datos relacionados con el objetivo de los mismos.

Seleccion de una linea de ejemplo y de una linea delimitadora

Seleccione un ejemplo de los datos deseados. Puede ser una sola linea o varias lineas (hasta
un maximo de 30 lineas). Si el ejemplo es una sola linea, esa linea es ademas la linea
delimitadora. Sin embargo, si el ejemplo contiene varias lineas, se debe seleccionar una de
las lineas como linea delimitadora. Basandose en las caracteristicas de la linea delimitadora,
se debe definir una referencia para delimitar lineas similares en el informe.

En el archivo Gastos de desplazamiento.prn, como cada desplazamiento esta registrado en
una entrada de una sola linea, cree un registro por cada desplazamiento.

1. Resalte la primera linea de detalle en el informe.

No es necesario seleccionar la primera linea o entrada como linea de ejemplo.
Seleccione la linea que mejor represente los datos que va a extraer (por
ejemplo, la linea que contiene mas detalles). Una referencia captura todas las
lineas coincidentes que estén tanto antes como después de la linea de
ejemplo. Si la transaccién es una entrada de varias lineas se pueden
seleccionar varias lineas. La linea de ejemplo puede tener hasta un maximo de
30 lineas.

Aparece el cuadro de didlogo Report Reader con las tres opciones de capa siguientes:

18
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Opcion Accion

de capa

Crear La capa estandar se usa cuando los datos del informe estan en columnas.
una capa

estandar

Crear La capa flotante se usa cuando los datos del informe no estan en

una capa | columnas, como sucede con archivos de sistema o informes de registros
flotante | web. Consulte Uso de referencias flotantes.

Excluir Al crear capas anexadas, después de que se haya definido una capa base,
dela puede excluir de la extraccion los datos resaltados.
salida

2. Seleccione la opcion Crear una capa estandar.

Report Reader *

iQué dezea hacer con la linea o lineas de ejempla?

(®) Crear una capa estandar
(") Crear una capa flotante
Excluir de la zalida

Canicelar Ayuda

3. Haga clic en Si para continuar.

La linea seleccionada como linea de ejemplo se convierte ahora en la linea delimitadora
(indicada con el signo # en el margen izquierdo). Esta linea se copia y se muestra en el
Editor de campo. Es decir, en la parte superior de la pagina, la seccion que se
encuentra entre las dos lineas amarillas. En la parte derecha de la pantalla aparecera
también la ventana Detalles de campo. Esta ventana muestra las propiedades de
campos y capas una vez que hayan sido definidos. Puede hacer clic en el botén Ocultar
automaticamente para cerrar la ventana si lo desea.

«* Report Reader - Gastos de desplazamiento.prm™ - O *

Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda
CEERD @90 @ LB bbbz @alBn a6 =,

i1
#12205605 DA 18/01/2015 445,98 : Detalles de campo

Ll

Informe de g
Mes d
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Definicion de una referencia

Debe definir una referencia usando la linea delimitadora para delimitar lineas similares en el
informe. Para definir una referencia, debe buscar una caracteristica, un caracter o un patrén
en la linea delimitadora que compartan todas las lineas que desea delimitar, pero que no
comparta cualquier otra linea. En otras palabras, debe ser una caracteristica Unica de las
lineas que desea seleccionar.

Debe definir la referencia en el editor de delimitador justo encima del editor de campo.
Puede definirla usando una de las referencias genéricas existentes o escribiendo un caracter
especifico.

Las referencias genéricas son Utiles al definir patrones en funcion de qué lineas del informe
se delimitan. Si no tiene un patrén uUnico disponible, escriba un caracter especifico como
referencia y se delimitaran las lineas que contengan ese caracter. También puede utilizar una
combinacién de un caracter especifico con una referencia genérica para definir una
referencia. Al usarlas en una referencia estandar (una referencia definida en una capa
estandar), estas referencias genéricas delimitaran todas las lineas del informe que tengan el
tipo de caracter especifico en la misma columna que la referencia.

Las referencias genéricas predefinidas son:

Referencia Botodn de la Descripcion
barra de
herramientas
Texto & Es una referencia genérica predefinida que capturara todas
las lineas con caracteres alfabéticos.
Numérico ) Es una referencia genérica predefinida que capturara todas
las lineas con caracteres numéricos.
Espacio < Es una referencia predefinida que selecciona lineas que
contienen espacios en blanco.
Sin ' Esta es una referencia genérica predefinida que selecciona
espacios las lineas que no contienen un espacio, pero tiene cualquier
caracter numérico, de texto u otro caracter.

Puede definir una referencia basada en cualquier columna del informe usando los datos de la
linea delimitadora seleccionada en el paso anterior, por ejemplo, PIN, CLASE_EMPL y FECHA.
Examine todo el informe Gastos de desplazamiento.prn; observara que el primer caracter de
todas las lineas de detalle es un nimero. Puede seleccionar la referencia numérica genérica
usando esta informacion.

Los siguientes pasos describen como capturar las lineas de detalle usando una referencia
numérica genérica. Sin embargo, existen otros métodos para definir una referencia; puede
probar otras opciones y ver los resultados.

1. Haga clic en el Editor de delimitador para colocar el cursor encima del primer digito
(el nimero 1 en 12205605). En la barra de herramientas, haga clic en el botén

20
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Referencia numérica.

Se inserta el simbolo de referencia numérica (N mayuscula con un fondo amarillo) en el
Editor de delimitador. Todas las lineas del informe que contengan un nimero en esa
posicidn se resaltan en el informe para indicar que han sido capturadas por la
referencia.

Si escribe la N usando el teclado, esa N no representa una referencia
numérica, sino una referencia especifica y captura solo aquellas lineas que
contienen la letra N en esa columna. Las referencias genéricas son las Unicas
gue se muestran con un fondo amarillo. Las referencias especificas aparecen
como texto normal en el Editor de delimitador.

2. Desplacese por el informe para asegurarse de que todas las lineas necesarias, y solo
éstas, han sido seleccionadas.

=* Report Reader - Gastos de desplazamiento.prm® = O *
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda
DEERD QPO XA B bbb =0 DD AQ8 o,
N
#12205605 DA 18/01/2015 4453

Detalles de campo *
5 21

~

Informe
M

Fecha: 2015/01/31

Motivo: CONFERENCIZ

PIN CLASE_ EMFP FECHA IMFO
12205605 DA 18/01/2015 sl
12205605 CE 11/01/2015 803
12205605 CR 12/01/2015 1041
12205605 CR 12/01/2015 1104
13697063 CR 09/01/2015 1024
27218283 DX 12/01/2015 1278
27540440 MA 11/01/2015 366
28258583 L3 12/01/2015 236
28305565 CR 11/01/2015 896 v

< >
Listo Lin, Cel Pagina:

Si la referencia no coincide con los datos de la linea delimitadora, la referencia
muestra un fondo rojo y no se seleccionara ninguna linea del informe. En la
siguiente imagen, no hay lineas seleccionadas en el informe debido a que se
ha especificado una referencia de texto sobre un caracter numérico en el
Editor de delimitador.
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e Report Reader - Gastos de desplazamiento.prn®
Archive  Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
& 8 2 e@eee RAEB bhlf=cc@abb @
#12205e05 DA 18/01/2015 445:
A
Informe
M
Fecha: 2015/01/31
Motivo: CONFERENCIA
PIN CLASE EMP FECHA IMEPC
12205605 DA 18/01/2015 445
12205605 CR 11/01/2015% 803
12205605 CER 12/01/2015 1041
12205605 CR 12/01/2015 1104
13697063 CR 0%/01/2015 1024
27218283 DX 12/01/2015 1278
27540440 MA 11/01/2015 366
28258583 AS 12/01/2015% 236,

Q8 o.
Detalles de campo *#

Pagina:
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Definicion de delimitadores de campo

Una vez capturadas las lineas necesarias del informe, se deben especificar los datos que se

van a definir como campos mediante delimitadores de campo. Los delimitadores de campo se

definen resaltando los datos necesarios en el Editor de campo (la seccién situada en la parte
superior entre las dos lineas amarillas). A medida que se definen los campos en el Editor de

campo, se van resaltando los datos correspondientes en el informe como referencia visual de

los datos capturados.

1. En el Editor de campo, resalte 12205605 para definir la columna PIN como primer

La longitud maxima de un campo caracter es 1.024 caracteres y la longitud maxima
de un campo numérico es 17 digitos (incluyendo decimales).

campo.
or* Report Reader - Gastos de desplazamiento.prn®™
Archive  Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
CEERD Q@0 U B b= @DD
N
#12205605 DA 18/01/2015 445
Informe
M
Fecha: 2015/01/31
Motivo: CONFERENCIA
PIN CLASE_ EMP FECHA IMPO
12205605 DA 18/01/2015 445
12205605 CR 11/01/2015 803
12205605 CR 12/01/2015 1041
12205605 CR 12/01/2015 1104
13697063 CR 08%/01/2015 1024
27218283 DX 12/01/2015 1278
27540440 MA 11/01/2015 366
28258583 AS 12/01/2015% 236
< >

Liste

Los datos seleccionados en el Editor de campo se resaltan en naranja para indicar que
ahora son un delimitador de campo, mientras que los datos correspondientes del

~
v

A

Detalles de campo *

= Informacién de capa ~

Mombre de cap Capa-1
= Informacién de campo

Nombre COL_12205605
Tipo Mumérico
Decimales 0

Decimales impl Mo

= Posicié
Desplazamientc 0

Longitud real &

= Atributos
Celdas en blanc Dejar en blanc v

Lin, Cel  Pagina:

informe se resaltan en azul. La ventana Detalles de campo, a la derecha de la pantalla,

mostrara las propiedades de campo y de capa, con valores predeterminados para las

siguientes categorias:
« Informacién de capa
« Informacién de campo
« Posicién
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o Atributos
« Filtros

Los valores predeterminados de la ventana Detalles de campo se pueden
modificar. De forma predeterminada, los datos seleccionados como
delimitador de campo se convierten en hombres de campo. Si los datos
seleccionados como delimitador de campo son numéricos, se agregan las
letras COL como prefijo, ya que los nombres de campo no pueden empezar
con un numero.
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2. Defina la Informacion de campo y la Posicion (desplazamiento y longitud real) de
cada campo de acuerdo a la tabla que aparece a continuacion. Acepte las opciones

predeterminadas para las categorias Atributos y Filtros.

Archive Editar Capas  Ver

CDEERE @O e @

Referencias  Campos  Ayuda

B b= a0

.

18/01/2015
11/01/2015
12/01/2015
12/01/2015
09/01/2015
12/01/2015
11/01/2015
12/01/2015

Listo

l445, 53

pATTAS]

Informe de gastos de despl

Mes de enero de 201

IMPORTE

445, 98
803,68
1041, 32
1104, 14
1024,76
1278,20
366,26
236,07

CIUDAD

MIAMT
HOUSTON
NEW YOEK

> >

Nombre de campo Tipo Valor de desplazamiento Longitud real
PIN Caracter 0 8
CLASE_EMPL Caracter 12 2
FECHA Fecha 24 10

Mascara: DD/MM/AAAA
IMPORTE Numérico 39 6
CIUDAD Caracter 47 6
LINEA_AEREA Caracter 62 17
MILLAS Numérico 89 5
CLASE Caracter 95 2
i+ Report Reader - Gastos de desplazamiento.prn (Gastos de desplazamiento.jpm) — O x

Detalles de campo *

A
= Informacién de capa ~

Membre de cap Capa-1
= Informacién de campo
LINEA_AEREA
Tipo Cardcter

Mombre

= Posicié
Desplazamientc 62
Lengitud real | 17
1= Atributos
Celdas en blanc Dejar en blanc ¥

Lin, Col Pagina:
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3. Examine todo el informe para asegurar que todos los datos en los campos estan
seleccionados. Observe que en las columnas IMPORTE y CIUDAD no se han incluido
algunos datos. Puede modificar el delimitador de campo en el editor de campo o en la
ventana Detalles de campo.

Para editar un delimitador de campo:

El desplazamiento (punto inicial ) y la longitud real de un delimitador de campo se
pueden modificar de las siguientes maneras:

« Coloque el cursor sobre uno de los puntos finales del delimitador de campo
hasta que muestre una flecha de dos puntas y arrastrela en cualquier
direccién hasta la posicion deseada.

« En el drea Posicidn de la ventana Detalles de campo escriba los nuevos
valores de Desplazamiento y Longitud real.

« Use los botones de flecha hacia arriba o hacia abajo para aumentar o reducir
la longitud del campo. Para mover el campo a la izquierda o a la derecha,
utilice las teclas de flecha hacia la izquierda o flecha hacia la derecha en el
teclado.

Para eliminar un delimitador de campo:

Seleccione el delimitador de campo que desea eliminar y haga clic en el botén
Eliminar delimitador de campo de la barra de herramientas. También puede hacer
clic en el botén Eliminar todos los delimitadores de campos.

Como guardar la capa

Una vez definidos los campos necesarios, se puede guardar la capa. En la barra de
herramientas haga clic en el botén Guardar capa.

Comprobar que no hay errores

Puede examinar todo el informe para asegurarse de que los campos sean lo suficientemente
grandes como para capturar toda la informacion necesaria. Un modo rapido de hacer esto es
utilizar la opcidn Analisis de errores. Esta tarea explora el informe en busca de caracteres
adyacentes a un campo que puedan haber quedado fuera de la definicion del mismo, lo cual
indica que se debe ajustar la longitud del campo para que incluya dichos caracteres. Si
durante el analisis Report Reader encuentra alguno de estos caracteres, resaltara el campo y
lo mostrara junto con el cuadro de didlogo Analisis de errores donde puede modificar la
longitud o el desplazamiento del campo y capturar todos los datos o detener el analisis de
errores en ese campo. La tarea Analisis de errores también encuentra errores de tipo de
datos y le indica que los corrija.

1. En el menu Referencias, haga clic en Analisis de errores.

También puede hacer clic en el botén Analisis de errores, en la barra de
herramientas.

2. No se encontraron errores. Haga clic en Aceptar
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Vista previa de datos

Una vez que haya definido una capa, puede acceder a la vista previa del informe en el
formato de base de datos de IDEA.

1. Enla barra de herramientas haga clic en el botén Vista previa.

Aparece el cuadro de didlogo Vista previa de base de datos.

oi* Vista previa de datos *
PIN CLASE_EMPL | FECHA | IMPORTE CIUDAD LINEA_AEREA MILLAS | C A
| 1 12205605 DA 18/01/2015 445,98 DALLAS AMERICAN ARLINES © 1400 E¢ Ptrel
2 | 12205605 : CR 11/01/2015 803,68 | DALLAS AMERICAN AIRLINES 1400 : EC
| 3 [12205605 i CR 12/01/2015 1.041,32 : MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EC
| 4 [12205605 i CR 12/01/2015 1.104,14 : MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EC
| 5 [13697063 i CR 08/01/2015 1.024,76 : MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EX
| 6 |27218283 i DX 12/01/2015 1.278,20 : MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EC
|7 | 27540440 | MA 11/01/2015 366,26 | HOUSTON AMERICAN AIRLINES 769 : EC
| & |28258583 | AS 12/01/2015 236,07 : NEW YORK AMERICAN AIRLINES 120 : EC
| 9 | 28305565 i CR 11/01/2015 896,41 { HOUSTON AMERICAN AIRLINES 769 : EC
| 10 | 12205605  CS 12/01/2015 220,66 : NEW YORK AMERICAN AIRLINES 120 : EC
|11 | 13427256 DX 11/01/2015 279,67 : HOUSTON AMERICAN AIRLINES 789 F
|12 13695721 i CR 12/01/2015 222,49 : NEW YORK AMERICAN AIRLINES 120 : EC
| 13 | 28846521 : DA 18/01/2015 438,98 | DALLAS AMERICAN AIRLINES 1400 ¢ EC
| 14 | 27716285 i €S 11/01/2015 1.073,27 | LOS ANGELES | AMERICAN AIRLINES 3100 : F¢
| 15 | 27861256 | DX 12/01/2015 818,14 | LOS ANGELES | AMERICAN AIRLIMES 3100 i F¢
E 20811871 : CR 11/01/2015 430,32 : HOUSTON AMERICAN AIRLINES TE9 L EC,,
£ >

2. Utilice las barras de desplazamiento horizontal y vertical para ver todos los registros.

Puede modificar el tamano del cuadro de diadlogo Vista previa de datos arrastrando
cualquiera de sus bordes.

3. Haga clic en Cerrar para volver al informe.

También puede volver a la vista del informe o ver la ventana Detalles de campo en
Report Reader sin cerrar la Vista previa de datos. Efectle los cambios necesarios y
luego haga clic en Actualizar en la ventana Vista previa de datos para ver los cambios.

Coémo crear una capa anexada

En el archivo Gastos de desplazamiento.prn ahora necesita capturar datos del siguiente nivel
de detalle, es decir, los datos relacionados con el motivo del desplazamiento. Para poder
extraer estos datos necesita definir una capa anexada. Los campos definidos en una capa
anexada se agregan a los registros correspondientes en la capa base.

La capa anexada se crea de la misma forma que la capa base, pero los datos capturados en
esta capa no crean un nuevo registro en la base de datos IDEA resultante. Los datos
capturados se anexan a los registros definidos en la capa base.
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Seleccione Motivo: CONFERENCIA como linea de ejemplo.

Seleccione la opcidon Crear una capa estandar y haga clic en Si para crear una nueva
capa.

Como esta linea esta antes que la linea de ejemplo para la capa base, esto la convierte
en una capa anexada anterior y los datos capturados en esta capa se anexan a los
registros de la capa base que le sigue.

En el editor de delimitador, inserte dos puntos (:) encima de los dos puntos en la linea
delimitadora para definir una referencia especifica.

Verifique que las lineas del informe necesarias estén delimitadas. Las lineas
delimitadas aparecen resaltadas en color azul.

Para definir el delimitador de campo, seleccione CONFERENCIA en el editor de
campo.

=* Report Reader - Gastos de desplazamiento.prn™ — O s
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda
SEERD VO U B b0 @O0 AQQ =,
— Detalles de campo ?
#haozivo: )=
2 s
Informe = Informacién de capa A
M
Mombre de cap Capa-2
I~ Informacién de campo
Fecha: 2015/01/31 Nombre CONFERENCIA
Tipo Caracter
Motivo: CONFERENCIA
PIN CLASE_EMP FECHA TMpg - Pesidén
______________ - e e Desplazamientc 8
12205605 DA 18/01/2015 445 .
Lengitud real | 11
12205605 CR 11/01/2015 803 = Atribut
12205605 CR 12/01/2015 1041 Celdas en blanc Dejar en blana
12205605 CR 12/01/2015 1104 L - v
13697063 CR 0%/01/2015 1024
27218283 DX 12/01/2015 1278
27540440 MR 11/01/2015 366
28258583 AS 12/01/2015 236
2A3ANEERE ~R 11/n01 /2018 Rog v
< >
Listo Lin, Col Pagina:

Desplacese a lo largo del informe para verificar que se ha seleccionado la informacion
relacionada con el motivo.
En la ventana Detalles de campo escriba la siguiente informacion:

« Nombre: MOTIVO

« Tipo: Caracter

. Desplazamiento: 8

« Longitud real: 11
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. Celdas en blanco: Usar valores de registros previos

Como los viajes en el informe de gastos de desplazamiento estan divididos en
categorias seguin su motivo, los datos en el campo MOTIVO son los mismos para
muchos viajes. Por consiguiente, en el cuadro Celdas en blanco, en el area

Atributos de la ventana Detalle de campos, debe seleccionar la opcion Usar valores

de registros previos. Esto rellena todos los registros con los valores del campo
Motivo. Si no se selecciona esta opcion, los datos del campo Motivo se incluiran
solo en el primer registro al que se apliquen y el resto de los registros contendra

un campo vacio o un valor cero, dependiendo del tipo de campo.

La opcion Usar valores de registros previos funciona de una forma
diferente si los campos estan definidos en la capa base o en la capa

anexada.

Al seleccionar la opcidn Usar valores de registros previos en la capa
base, Report Reader copiara el valor del registro anterior siempre que
encuentre un campo vacio. Sin embargo, como las capas anexadas estan
asociadas a una capa base, al seleccionar la opcion Usar valores de
registros previos en una capa anexada, solo se copia el valor en los
registros asociados en la capa base.

Si Report Reader llega a la siguiente capa anexada y encuentra un espacio

vacio, o un campo sin datos, no copia el valor de la capa anexada
anterior. En su lugar crea un campo vacio con los registros de la capa

base. Para ver un ejemplo, consulte Otros ejemplos.

8. En la barra de herramientas haga clic en el botéon Guardar capa.

9. En la pestana Archivo haga clic en Vista previa de base de datos.

o* Vista previa de datos

LY

IMPORTE CIUDAD LINEA_AEREA MILLAS | CLASE MOTIVO

1 445,98 | DALLAS AMERICAN AIRLINES 1400 EC CONFERENCIA
2| 803,68 | DALLAS AMERICAN AIRLINES 1400 | EC CONFERENCIA
ER 1.041,32 | MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 | EC CONFERENCIA
|4 ] 1.104,14 | MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EC CONFERENCIA
|5 | 1.024,76 | MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EC CONFERENCIA
I 1.278,20 ;| MIAMI AMERICAN AIRLINES 1800 : EC CONFERENCIA
7] 366,26 | HOUSTON AMERICAN AIRLINES 769 {EC CONFERENCIA
IER 236,07 ;| NEW YORK AMERICAN AIRLINES 120 { EC CONFERENCIA
IER 896,41 | HOUSTON AMERICAN AIRLINES 769 {EC COMNFERENCIA
10| 220,66 : NEW YORK AMERICAN AIRLINES 120 : EC COMNFERENCIA
11| 279,67 i HOUSTON AMERICAN AIRLINES 769 i FC COMNFERENCIA
12| 222,49 | NEW YORK AMERICAN AIRLINES 120 { EC CONFERENCIA
13| 438,98 | DALLAS AMERICAN AIRLINES 1400 (EC CONFERENCIA
|14 ] 1.073,27 | LOS ANGELES : AMERICAN AIRLINES 3100 : FC CONFERENCIA
115 | 818,14 : LOS ANGELES | AMERICAN AIRLINES 3100 ; FC CONFERENCIA
16 | 430,32 | HOUSTON AMERICAN AIRLINES 769 : EC CONFERENCIA

T QAN TE P 1 AC ARIFCICI CC ARMACDI” AKL AIDIIKICT R LR < TORICCOCKITA

>

x

o Cerrar

Actualizar
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Modificacion del orden de campos

Al convertir el archivo a base de datos IDEA, los campos se colocan en el orden en el que

fueron definidos. Pero puede cambiar el orden si es necesario. Por ejemplo, observe que en
la imagen anterior, el Gltimo campo es el que se ha definido en |la capa anexada. En el cuadro
de didlogo Orden de campos, puede mover este campo a una posicion diferente, por ejemplo
entre CIUDAD y LINEA_AEREA.

1. Enla barra de herramientas, haga clic en el boton Orden de campos.

Aparecera el cuadro de didlogo Orden de campos.

Crden de campos >
MNombre de campo Capa
PIM Capa-1 _
CLASE_EMPL Capa-l Inkercarnbiar
FECHA Capa-1 Bl
IMPORTE Capa-l :

ClUDAD Capa-1 Bajar
LINEA_AEREA Lapa-l borver &l inicia
MILLAS Capa-1 .
CLASE Capa- Fover al final
MOTIVO Capa-2

Cancelar

Ayuda

< >

Tiene las siguientes opciones:

Opcion Descripcion

Subir Mueve los campos seleccionados una posicion hacia arriba en la lista
de campos.

Bajar Mueve los campos seleccionados una posicion hacia abajo en la lista
de campos.

Mover al Mueve los campos seleccionados a la primera posicion en la lista de

inicio campos.

Mover al Mueve los campos seleccionados a la ultima posicion en la lista de

final campos.

Invertir Intercambia las posiciones de dos campos seleccionados en la lista de
campos.
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También puede cambiar el orden de los campos arrastrando y soltando
—~—J nombres de campos en la lista de campos.

2. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y salir del cuadro de didlogo Orden de
campos.

Como guardar la plantilla

Una vez seleccionados los datos que se van a extraer, puede guardar la plantilla. Las
plantillas se guardan con la extension de nombre de archivo .jpm. Esta plantilla se puede
volver a usar para convertir archivos que tengan un disefio similar.

1. En el menu Archivo, haga clic en Abrir plantilla.
También puede hacer clic en el boton Guardar plantilla en la barra de herramientas.
Aparece el cuadro de didlogo Guardar como.

2. Busque la carpeta de destino. De forma predeterminada, la plantilla se guarda en el
grupo Definiciones de importacién en la Biblioteca de proyecto actual.

3. Haga clic en Guardar.

Convertir el archivo a base de datos IDEA.

Después de guardar la plantilla se pueden importar los datos seleccionados en el informe a
IDEA.

1. En el menu Archivo, haga clic en Importar informe a IDEA.
También puede hacer clic en el botén Importar a IDEA, en la barra de herramientas.
2. Haga clic en Si para continuar con la importacién.

De nuevo en el Asistente de importacién tiene la opcidn de generar estadisticas de
campo y dar un nhombre a la base de datos.

Si ha importado un archivo PDF de Adobe Acrobat, puede ademas convertir el archivo
PDF de entrada a archivo TXT y guardarlo en la carpeta de biblioteca Archivos fuente
del proyecto activo.

El archivo de texto no hereda la proteccion de contrasefia del archivo PDF.

- -

3. En el campo Nombre de base de datos, escriba Informe de gastos de
desplazamiento.

4. Haga clic en Finalizar.
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Otros ejemplos

Existen ejemplos para los siguientes temas:
« Uso del valor del registro anterior
. Encabezados, pies de pagina y saltos de pagina
« Opciones de entrada de datos y campos de varias lineas
. Capas anexadas anteriores y capas anexadas posteriores
« Uso de referencias flotantes
o Excluir linea

o Filtros

Uso del valor del registro anterior

Vamos a ver un ejemplo que muestra la diferencia entre el uso de esta opcién en un campo
de una capa base y en un campo de una capa anexada. Esta opcién se debe seleccionar en el
area Atributos de la ventana Detalles de campo, en el cuadro Celdas en blanco. La opcién
predeterminada, Dejar en blanco, crea un campo vacio o un campo con valor cero
dependiendo del tipo de datos.

El informe que se muestra a continuacion es un informe mensual de entregas de un
distribuidor de libros. Como en muchos informes, la informacion esta organizada en
diferentes niveles, con el nUmero de cuenta como primer nivel de detalle. En el informe
tenemos transacciones o lineas de detalle para cada cuenta. Cada transaccion se exporta
como un registro separado. La informacién de las lineas de detalle se define en la capa base,
mientras que la informacion de nimero de cuenta se captura como parte de la capa anexada.

En este informe tenga en cuenta que:
« El nimero de cuenta 100 posee una Unica fecha para los tres elementos.
« El nUmero de cuenta 101 no posee transacciones.

« No aparece el nombre de |la persona de contacto para la cuenta nimero 102.
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Ti* Report Reader - Dave'sBookStoreS b - O *

Archive Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda

PEERER @ ® < 2@ B b= DO QQ =,
~ g
Dave's AZccounting Book Store %
Informe de envios mensuales =
DE 05/1/2015 A 05/31/2015 §
Cuenta: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia S
Fecha Articulo Importe
05/01/2015% BRccounting 123 49,99
Acoccounting Concepts 24,55
Basic Accounting 69,95

Tel: (713)234-5&75

Cuenta: 101 Contacto: Anna Lane Compafiia

Tel: (905)543-9807

Si selecciona la opcidn Usar el valor del registro anterior para el campo fecha en la capa base
y para los campos cuenta, nombre de contacto y compafiia en la capa anexada, obtendra la
siguiente base de datos de IDEA.

Sl* Vista previa de datos >
FECHA ARTICULO IMPORTE | CUENTA | CONTACTO COMPARIA
1[01/05/2015 | Accounting 123 48,99 100 | Ted Brown Brown and Associates | A ctualizar
2| 01/05/2015 | Accounting Concepts | 2499 100 ; Ted Brown | Brown and Associates |
3[01/05/2015 Basic Accounting 69,99 100 ETEd Brown Brown and Associates
4| 23/05/2015 : ABC's of Accounting | 19,99 102 |  James Smith 5
5| 08/05/2015 | Charts and Graphs | 2499 | 102 James Smith

Al seleccionar la opcidn Usar el valor del registro anterior para un campo de la capa base, se
copia el valor de la linea anterior. En este ejemplo, se copia la fecha 5/1/2015 en el segundo
y en el tercer registro.

Sin embargo, en una capa anexada se pueden crear celdas vacias. Como las capas anexadas
estan siempre asociadas con una capa base, los valores de la capa anexada solo se copian en
los registros asociados de la capa base.
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Cuando Report Reader lee una capa anexada (Cuenta 101) para la cual no existe una capa
base de detalle correspondiente, ignorara la informacidon, dado que no existe una transaccién
en la capa base a la cual anexarse.

Encabezados, pies de pagina y saltos de pagina

Si desea seguir los ejemplos de esta seccidn, importe el archivo Dave’sBookStore5.txt que
vamos a utilizar para demostrar cémo Report Reader trata los encabezados, pies de pagina y
saltos de pagina.

Los informes que se extienden a varias paginas tienen saltos de pagina y puede que incluyan
encabezados y pies de pagina que se repiten en cada pagina. A veces estos saltos de pagina
aparecen en una entrada o campo de varias lineas y es necesario bloquear la seccion para
definir los campos que la rodean. Si es asi, debera definir una capa de encabezado o una
capa de pie de pagina. Al definir una capa de encabezado o pie de pagina le indicara a Report
Reader que salte estas lineas.

Como los encabezados y pies de pagina siempre estan asociados a un salto de pagina, Report
Reader los identifica en funcion de su posicidn relativa al salto de pagina. Por esta razén no
es necesario definir una referencia para identificar estas lineas. El punto inicial de una capa
de encabezado es siempre el salto de pagina por lo que sdlo necesitara definir a qué distancia
del salto de pagina esta el encabezado. Si define una capa de encabezado de cinco lineas
desde el salto de pagina, se seleccionan las cinco lineas posteriores a cada salto de pagina
del informe como encabezado y Report Reader salta estas lineas al definir entradas o campos
de varias lineas. Del mismo modo, una capa de pie de pagina termina con un salto de pagina
por lo que solo necesitara definir donde comienza.
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Si elige tres lineas antes del salto de pagina como capa de pie de pagina, se seleccionan las

tres lineas anteriores a cada salto de pagina.

=+* Report Reader - Dave'sBookStores.bet - O X
Archive Editar  Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
& B BB & &< >0 @& o & O RTE Q9 .
~
Dave's Accounting Book Store
Informe de envios mensuales
DE 05/1/2015 A 05/31/2015
Cuenta: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia: Brown and Assc
100 Ontario St
Houston, TX 77
UsSh
Fecha Articulo Importe
05/01/2015 Accounting 123 49,99
Accounting Concepts 24,59

Basic Accounting 59,99

odulea ap sajelag

Tel: (713)234-5675
Cuenta: 101 Contacto: Anna Lane Compafiia: Legault & Assc
401 Market Str
Markham, ON L4
Canada
Tel: (%05)543-9807
Cuenta: 102 Contacto: Compafiia: James Smith
1120 Birchmoun
——— 8alto de pagina
Dave's Accounting Book Store
Informe de envios mensuales
DE 05/1/2015 A 05/31/2015
Toronto, ON Md4w
< >
Listo Lin, Col Pagina:

El archivo Dave’sBookStore5.txt contiene direcciones de las empresas que se podrian definir
como un campo de varias lineas, asi como los nimeros de teléfono que aparecen a
continuacién de las lineas de detalle o transaccion. Ademas, el archivo contiene un salto de
pagina. Este salto de pagina esta entre las lineas que contienen la direccién de la cuenta 102

y el encabezado.

1. Resalte las lineas necesarias para el encabezado.

Las capas de encabezado o pie de pagina solo se pueden definir si ya existe una capa
base definida. Una plantilla no puede tener mas de una capa de encabezado o de pie
de pagina.

2. Seleccione la opcion Crear una capa estandar y haga clic en Si.
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Opciones de entrada de datos y campos de varias lineas

Haga clic en el boton Capa de encabezado en la barra de herramientas para designar

las lineas seleccionadas como Capa de encabezado.

No es necesario usar una referencia para delimitar las lineas de encabezado.
Se seleccionan como encabezado todas las lineas hasta el salto de pagina.

Para guardar la capa de encabezado, haga clic en el botdn Guardar capa en la barra

de herramientas.

Desplacese en el informe para comprobar que todos los encabezados han sido

capturados correctamente.

=+* Report Reader - Dave'sBookStore5.bd™
Archive Editar Capas  Ver Referencias Campos  Ayuda
BDEERRD @ PO B b hPL=0 DO QGQ @,
Dave's Accounting Book Store
Informe de envios mensuales
DE 05/1/2015 A 05/31/2015
Cuenta: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia:
Fecha Articulo Importe
05/01/2015 Accounting 123 45,99
Accounting Concepts 24,99
Basic Accounting 69,95
Tel: (713)234-5675
Cuenta: 101 Contacto: Anna Lane Compafiia:
Tel: (%035)543-%807
Cuenta: 102 Contacto: Compafiia:
———— Salto de pagina
Dave's Accounting Book Store
Informe de envios mensuales
DE 05/1/2015 A 05/31/2015
Fecha Articulo Importe
05/23/2015 ABC's of Accounting 19,99
05/08/2015 Charts and Graphs 24,99
Tel: (416)277-4358
<
Listo

Detalles de campo *

Lin, Col Pégina:

Utilizaremos el mismo archivo del ejemplo anterior, Dave’sBookStore5.txt, para mostrar
como se seleccionan y definen campos de varias lineas.
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Como la posicion de un campo se define a partir de la linea delimitadora (igual que en una
entrada de varias lineas), es facil definir ddnde comienza un campo de varias lineas. Pero
también necesita definir donde termina el campo, especialmente cuando varia su longitud. En
este caso, debe buscar alguna caracteristica comun a todos estos campos como, por
ejemplo, que las lineas terminen en una linea vacia o en el siguiente campo definido.

Si se repite el encabezado y el pie de pagina en el informe con cada salto de pagina,
se deben crear las capas correspondientes para que los campos de varias lineas
salten esa informacion y se puedan definir correctamente. Las capas de encabezado
y pie de pagina pueden definirse tanto antes como después de la capa que contiene
el campo de varias lineas.

1. Para crear una capa con una entrada de varias lineas, resalte las lineas necesarias.
Se pueden seleccionar hasta un maximo de 30 lineas.
2. Seleccione la opcion Crear una capa estandar y haga clic en Si.

Las lineas seleccionadas se copiaran en el editor de campo en la parte superior de la

ventana.
or* Report Reader - Dave'sBookStore5.tt™ — [m] X
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
BCRE @@ 0@ LB b= B0 AQQ o,
— Detalles de campo *?
#Cuenta: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia: Brown »
100 or
Houstc
USA v
~
Dave's Accounting Book Store
Informe de envios mensuales
DE 05/1/2015 A 05/31/2015
Cuenta: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia: Brown
100 or
Houstc
UsSA
Fecha Articulo Importe
05/01/2015 Accounting 123 49,99
Accounting Concepts 24,99
Basic Accounting 69,99
Tel: (713)234-5675
Cuenta: 101 Contacto: Anna Lane Compafiia: Legaul
401 M=
Markhsz
Canadz“
< >

Cuando existe una entrada de varias lineas en el editor de campo, una de las lineas
debe ser la linea delimitadora. Esta es la linea a partir de la cual se va a definir la
referencia y se identifica con el signo # a la izquierda. De modo predeterminado, la
linea delimitadora es la primera linea. Si esta linea no tiene un caracter comudn o
patrén que se pueda definir como referencia, seleccione una linea diferente. Para
designar otra linea como delimitadora, haga clic a la izquierda de la linea. El signo #
aparece a la izquierda de la linea seleccionada.

3. Para definir una referencia especifica, escriba las letras Cue en el Editor de
delimitador, encima de Cuenta.
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4. Defina los campos necesarios.

Use la siguiente imagen como referencia:

—* Report Reader - Dave'sBookStore5.tt™ - O x

Archive Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
BEERD| @ &< QB LbPec MED QGG ©.

-
Detalles de campo *#

Dave's Accounting Book Store
Informe de envics mensuales

DE 05/1/2015 & 05/31/2015 -1 Informacién de capa ~
a: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia: Brown and I
100 Ontaric Mombre de cap Capa-2
Houston, T =/ Informacién de campo X
UsA MNombre DIRECCION
Articulo Importe Tipo Caracter
/2015 Bccounting 123 49,599
Accounting Concepts 24,99 a e
Basic Accounting 69,99 Desplazamientc 57

(713)234-5675
Longitud real 31
a: 101 Contacto: Anna Lane Compafiia: Legault & z - Atributos
401 Market Celdas en blanc Usar valores de
Multi-linea Si

Markham, ObP -
Finalizar campo Campo definic

Canada
(805)543-9807 e
Nombre

a: 102 Contacto: Compafiia: James Smitl Normbre de este campo.

1120 Birchn

w
< >

Listo Lin, Col Pagina:

Observe que se selecciona la direccién como campo de varias lineas y estd en una linea
diferente a la linea delimitadora (la linea a partir de la cual se define la referencia). Si
es necesario, puede definir las direcciones como campos separados, por ejemplo:
CALLE, CIUDAD, PROVINCIA, COD_POSTAL y PAIS.

En este caso, como el nombre de contacto se define en la linea delimitadora, los datos
para este campo siempre se seleccionaran en las lineas del informe que coinciden con
la linea delimitadora, mientras que la direccién siempre se seleccionara para comenzar
en un punto en particular de la linea, después de la linea que coincide con la linea
delimitadora en el informe. Sin embargo, como la direccién es un campo de varias
lineas, al definir los Atributos en la ventana Detalles de campo, debe especificar donde
deberia terminar el campo.

La longitud maxima de un campo caracter es de 1.024 caracteres. La longitud
maxima de un campo numeérico es 17 digitos (incluyendo decimales).
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Report Reader identifica automéaticamente el campo DIRECCION como campo de varias
lineas. Al delimitar un campo de varias lineas, tiene tres opciones para determinar
donde debe terminar el campo: linea en blanco, campo definido o especificar longitud
de linea.

Opcion Descripcion

Linea en Cuando un campo de varias lineas tiene una longitud variable pero

blanco siempre le sigue una linea en blanco, el campo finaliza al llegar a la
linea en blanco. Report Reader agrega lineas vacias antes y después de
un salto de pagina. Si hay un salto de pagina entre las lineas de un
campo de varias lineas, defina una capa de encabezado y una capa de
pie de pagina para las lineas en blanco que estan alrededor del salto de
pagina para que Report Reader ignore el salto de pagina y continle
seleccionando los datos después del salto de pagina hasta que encuentre
una linea vacia.

Campo Al seleccionar esta opcion, el campo de varias lineas termina al
definido encontrar el siguiente campo definido.

Especificar | Esta opcion funciona si el campo de varias lineas tiene siempre una

longitud longitud fija. El campo de varias lineas no puede tener mas de 200 lineas

de linea de longitud. Si selecciona esta opcidn, escriba el valor correcto en el
campo Longitud de linea en el area Atributos de la ventana Detalles de
campo.

Capas anexadas anteriores y capas anexadas posteriores

Las lineas de detalle o lineas a nivel de transaccion se definen en la capa base. A
continuacién, se define la informacion adicional en las capas anexadas que, como su nombre
indica, estan anexadas a la capa base. Los detalles capturados en un informe que estén antes
de la capa base, tales como la cuenta y el nombre de contacto en el ejemplo anterior, forman
parte de la capa anexada anterior. Sin embargo, el informe puede contener detalles
relacionados con las transacciones que aparecen después de la transaccién. La capa que
captura la informacidn que aparece a continuacion de la capa base se llama capa anexada
posterior.

Los campos de una capa anexada anterior o de una capa anexada posterior se anexan a los
registros asociados en la capa base. No existe ninguna diferencia al definir capas anexada
anteriores o posteriores, la diferencia esta en el resultado. Si la opcidn predeterminada del
atributo Dejar en blanco estd seleccionada en la capa anexada anterior, los campos se
anexan al primer registro en la capa base, pero si se trata de una capa anexada posterior, los
campos se anexan al ultimo registro de la capa base con la que esta asociada.
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En el mismo informe de entregas mensuales del ejemplo anterior (Dave’sBookStore5.tx),
observe que los campos definidos en la capa base son fecha, articulo e importe, en la capa
anexada anterior son cuenta, contacto y compaiiia, y en la capa anexada posterior son prefijo

y telefono.
~i* Report Reader - Dave'sBookStored.bd* — O X
Archivo  Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
PEERE €006 0Q B LLP=C MDD QQQ o,
n
Dave's Accounting Book Store Detalles de campo
Informe de envios mensuales ~
DE 05/1/2015 A 05/31/2015
Cuenta: 100 Contacto: Ted Brown Compafiia: Brown
100 or
Houstc
Usa
Fecha Articulc Importe
05/01/2015 Accounting 123 49,59
Accounting Concepts 24,99
Basic Accounting 69,99
Tel: (713)234-5675
Cuenta: 101 Contacto: Anna Lane Compafiia: Legaul
401 M=
Markhezs
Canadszs
Tel: (905)543-9807
Cuenta: 102 Contacto: Compafiia: James
1120 E
< >
Listo Lin, Col Pagina:

Segun los campos definidos por la capa base y las capas anexadas, el informe deberia tener
el siguiente aspecto en IDEA:

Si* Vista previa de datos X
ARTICULO IMPORTE | CUENTA | CONTACTO COMPANIA DIRECCION PREFIIO | TELEFONO
1[ Accounting 123 49,99 100 | Ted Brown | Brown and Associates | 100 Ontario Street Houston, TX 77323 USA 713 | 234-5675 Actumizar
2| Accounting Concepts | 2499 ; 100 | Ted Brown | Brown and Associates | 100 Ontario Street Houston, TX 77323 USA H 713 | 234-5675
3| Basic Accounting 60,99 100 ;Tad Brown Brown and Associates | 100 Ontario Street Houston, TX 77323 USA 713 234-5675
4| ABC's of Accounting 19,99 102 iJamas Smith 1120 Birchmount Road, Suite 920Toronto, ON M4M 3W2 Canada 416 i?_??-4393
5| Charts and Graphs 2499 102 ¢  James Smith 1120 Birchmount Road, Suite 920Toronto, ON M4M 3W2 Canada © 416 277-4398
< >

Al definir los detalles de campo de una capa anexada anterior, si la opcion predeterminada
Dejar en blanco esta seleccionada, al extraer los registros a una base de datos IDEA, los
datos de ese campo se extraeran solo con la primera transaccién (registro) de la capa base a
la que estan asociados. Mientras que un campo definido en una capa anexada posterior, se
extraera solamente con el Ultimo registro de la capa base al que esté asociado.

Para incluir los datos de capas anexadas con todos los registros en la capa base, seleccione la
opcion Usar el valor del registro anterior. Los datos de la capa anexada anterior se copian a
todos los registros anteriores asociados a la capa base, mientras que los datos de la capa
anexada posterior se copian a todos los registros posteriores asociados a la capa base.
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Uso de referencias flotantes

Cualquier referencia definida en una capa flotante es una referencia flotante. Las referencias
flotantes son Utiles al importar archivos cuyos datos no estan distribuidos en columnas, como
ocurre con registros web. A diferencia de una referencia en una capa estandar que busca
caracteres coincidentes verticalmente, las referencias en una capa flotante buscan
coincidencias horizontalmente. Es mas, la posicion de las referencias flotantes determina
dénde puede empezar o terminar el campo.

Al utilizar una referencia flotante, debe tener en cuenta las siguientes reglas:

« Un espacio entre dos referencias de caracter las convierte en dos referencias distintas.
Por ejemplo, “://" es una sola referencia, pero “: //” serian dos referencias, cada una
de la cuales buscaria coincidencias de forma independiente.

« No se puede definir un campo de varias lineas en una capa flotante.

« La posicién de inicio de un campo definido a la derecha de una referencia flotante tiene
una relacién de posicidon con el caracter de referencia; es decir, se desplaza desde el
caracter de referencia. Por ejemplo, si se define un campo en el editor de campo para
gue empiece dos caracteres a la derecha del caracter de referencia, en el informe, el
campo empieza siempre a dos caracteres de distancia de la primera aparicién del
caracter de referencia.

« La posicion de inicio de un campo definido a la izquierda de una referencia flotante se
desplaza desde el caracter de referencia, mientras que la posicion final la define la
longitud real del campo o la aparicidn del caracter de referencia, lo que suceda
primero. La primera aparicidon de un caracter de referencia en una linea finalizara el
campo definido a la izquierda del caracter de referencia. Como la longitud de campo no
se extendera mas alla del caracter de referencia, la longitud real de campo se puede
definir para que sea lo suficientemente grande como para capturar todos los datos del
campo mas ancho del informe, sin seleccionar datos innecesarios en campos mas
pequenos.
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La imagen a continuacion muestra un archivo de registro web (access.txt). Observe que la
informacidén no esta distribuida en columnas. Es un registro web estandar que contiene el
nombre de host, la fecha, el tipo de solicitud, el dato solicitado, el protocolo, la URL e
informacion sobre el explorador web.

i+ Report Reader - access.txt = O x
Archive  Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda

EDEERE ¢ @< 2B bbPL=0 @DD Q4 @,
195.110.142.84 — - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] =cer ¢ Detalles de campo *
1%5.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700]1 "GET / w5l
1%5.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET /
1%5.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET /
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET /
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET /
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET /
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:55 -0700] "GET /
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:57 -0700] "GET /
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET / HT
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /ico
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /ico
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /ico
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET / HT
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:34 -0700] "GET /acc
1%5.210.8%.4% - - [28/0ct/2014:08:41:15 -0700] "GET /r
66.236.171.%8 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /
66.236.171.%8 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /i
66.236.171.%8 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /1
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /iv

Lol e A4 e e ] A aAa ran/moc /Inn1 A _nn . Aan . A AT AAT n~Tmm

< >

Lin, Col Pagina:
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Creacion de una referencia flotante

Esta seccidn usa el archivo de registro web access.txt para describir como crear una plantilla
usando referencias flotantes.

1. Seleccione la primera linea en el informe.

2. Seleccione la opcion Crear una capa flotante y haga clic en Si.

La linea seleccionada se copia en el editor de campo. Observe que el botédn Referencia
flotante se activa en la barra de herramientas principal.

-* Report Reader - access.bdt™ - O *

BERD @00

Archive Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda

B bdbl=oabe aaa

#195.110.142.84 - -

195.110.142.84 - -

195.110.142.84 - -
<

Listo

[28/0ct/2014:07:35:51 -07001] :

[28/0ct/2014:07:35:51 -0700]
[28/0ct/2014:07:35:51 -0700] v
>

Detalles de campo *

Lin, Col

Pagina:

La linea de ejemplo contiene la siguiente informacion:
« Nombre de host: 195.110.142.84
. Fecha: 28/0ct/2014
« Hora: 07:35:51
« Microsegundos: 0700
« Tipo de solicitud: GET / HTTP/1.1
« Numero: 200 818
o URL: http://www.gallerianocode.it/
« Explorador web: Mozilla/4.0 (compatible; MSIE 6.0; Windows NT 5.0)

Antes de definir los campos debe delimitar las lineas en el informe. Como cada entrada
posee un nombre de host y luego hay un espacio, puede usar una referencia de espacio
genérica. Sin embargo, como la longitud de nombres de host varia y el espacio no
aparece en una sola columna, debe convertir la referencia de espacio a referencia
flotante. La referencia de espacio flotante examina cada linea horizontalmente y
cuando encuentre un espacio en una linea, la delimita. Como vera mas adelante, la
referencia flotante sirve para dos cosas, no solo para delimitar lineas sino también
para determinar dénde termina un campo.

Asegurese de que el boton Referencia flotante esté seleccionado en la barra de
herramientas.
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4. Coloque el cursor en el Editor de delimitador encima del primer espacio en el editor
de campo y haga clic en el botén Referencia de espacio en la barra de herramientas.

i* Report Reader - access.bd™ - m} X
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda
CEERD R0 U B b0 MDD Q8 o,
E
#155.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET : DetaHeSde(BrnpOn
ml H
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [2B/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [2B/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:55 —-0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:57 -0700] "GET
151.25.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET / H
151.25.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /ic
151.25.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /ic
151.25.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /fic
151.25.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET / H
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:34 -0700] "GET /fac
195.210.89.49 - - [28/0¢ct/2014:08:41:15 -0700] "GET /
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 —-0700] "GET /.
< >
Listo Lin, Col Pagina:

Observe que se delimitan todas las lineas del informe (resaltadas en azul), lo cual
indica que se encontrd una coincidencia en cada linea. Como la referencia se definid
como referencia flotante, la posicién del espacio es irrelevante. Si la linea contiene un
espacio sera delimitada.
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5. Desplacese a lo largo del informe para verificar que se han seleccionado todas las

lineas necesarias. Una vez delimitadas las lineas, se deben definir los datos que se van
a extraer como campos.

Si se selecciona una referencia de espacio pero no se crea una capa flotante, la

Si no se delimita una linea, no se capturara su informacion.

siguiente imagen muestra las lineas que serian capturadas. Solo se capturan las lineas
que tienen un espacio en la misma posicion que la referencia.

Listo

Si sucede esto, elimine la referencia y haga clic en el botén Referencia flotante en la
barra de herramientas para definirla como una capa flotante. A continuacion, vuelva a

=3 Report Reader - access.bd™

Archive  Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda

CEERED @O ® AT e TR Q4 o,

E
#195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET:
A

195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:55 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:57 -0700] "GET
151.2%9.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /i
151.25.20.4 - - [2B8/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /i
151.2%.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /i
151.2%.20.4 - — [28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET /
151.2%9.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:34 -0700] "GET /a
195.210.89.49 - - [28/0ct/2014:08:41:15 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28B/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET

(ﬁﬁ.?ﬂﬁ.‘\?‘l.‘%ﬂ - — [2R/0ct/2014:0R:48:47 -07001 "GFT'T‘)V

definir la referencia y se delimitaran todas las lineas.

Detalles de campo *
D

Lin, Col Pégina:
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6. En el Editor de campo, resalte el nombre de host para poder definirlo como primer
campo.

El nombre de host aparecera resaltado en naranja en el editor de campo y en azul en el

informe.

=r* Report Reader - access.bd™ - [m] X
Archivo  Editar  Capas  Ver Referencias Campos  Ayuda

EEERR €S0 U B bbb O BT D §ga .

E
#[185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET 7 D_etalles de campo *
~ i e
195.990.142.84 — - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "geT| | Iniormaddndecapa
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET Nombre de cap Capa-1
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 ~0700]1 "GET | jnformaciéndecmpo
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET MNombre HOST_CLIENTE
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET Tipo Caracter -
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:55 -0700] "GET
195.110.142.84 — - [28/0ct/2014:07:35:57 -0700] "gET - Pesidén
" Desplazamientc 0

151.29.20.4 - - [2B8/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET / Longitod visual] 3
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /i Longitudreal |14
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 —0700] "GET /i | eibeics
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 —0700] "GET /i Celdas en blanc Djar en blanco
151.29.20.4 —~ [28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET /
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:34 —0700] "GET /a
185.210.89.4% - - [28/0ct/2014:08:41:15 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET 8 [T
66.236.171.98 - — [2B/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET Incluir/Excluir_| Todas
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:32 -0700] "GE'
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:45:36 -0700] "GE'  Tipo
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:4%:36 -0700] "GE' Establece el tipo de campo como:
213.174.173.134 — - [28/0ct/2014:08:49:37 -0700] "gE' | Coracter Numérico, Fechay Hora.
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:51:19 -0700] "GE'
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:51:23 -0700] "GE'v

€ >
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Desplacese a lo largo del informe para asegurarse de que todos los datos necesarios
han sido capturados correctamente.

Observe que en la mitad inferior del informe hay una seccién donde no se selecciond el
ultimo digito de un nombre de host. Una referencia flotante no solo delimita lineas del
informe sino que también determina donde puede empezar y finalizar un campo.
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8. Aumente la longitud real en el Editor de campo para incluir el nombre de host mas
largo y la referencia flotante finalizara el campo con la primera aparicion de un

espacio.

e Report Reader - access.bd*™
Archivo  Editar  Capas  Ver Referencias Campos  Ayuda

CEERE YOO U B bbb O BT 0D Q8 @,

IZ
#[195.110.142 .84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET:
A

195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
155.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700]1 "GET
185.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:55 -0700] "GET
155.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:57 -0700]1 "GET
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /i
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /i
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /i
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET /
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:34 -0700] "GET /a
195.210.89.49 - - [28/0ct/2014:08:41:15 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.%8 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:32 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:4%:36¢ -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:36 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:4%:37 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:51:19 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:51:23 -0700] "GE'w
£ >

Listo

Detalles de campo *

8l
-I Informacién de capa

Mombre de cap Capa-1
1= Informacién de campo
HOST_CLIENTE
Cardcter

Membre
Tipo

"' Pasicié
Desplazamientc O
Longitud visual | 14

Longitud real [ =

1= Atributos
Celdas en blanc| Dejar en blanco

1= Filtros
Incluir/Excluir | Tedas

Longitud real
Longitud del campo a ser
importado.

Lin, Col  Pagina:

Esto demuestra la regla que establece que los campos definidos a la izquierda de una
referencia flotante finalizan con la primera aparicion del caracter de referencia. En este
caso, debido a la referencia flotante de espacio, el campo finalizara al encontrar un

espacio.
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9. Los siguientes campos que se van a definir son los que corresponden a la informacion

de hora y fecha. Debido a que la informacidn de fecha y hora sigue el mismo patrdn de
espacios y guiones y tiene la misma longitud, puede seleccionar los campos de fecha y
hora relativos a la posicidn de la referencia de espacio existente. Si selecciona la fecha
28/0ct/ 2015, la hora 07:35:51 y los segundos 0700 como tres campos diferentes en
el Editor de campo, obtiene los siguientes campos seleccionados:

=r* Report Reader - access.bd™ - ] X
Archive  Editar  Capas Ver Referencias Campos  Ayuda
" BEERE @0 0 B bbb A RED @aQa a.
Z = Detalles de campo *
#[195.110.142.84) - - [[28/0ct/2014:[07:35:51] -[0700]] "GET §

() s
195.110.142.84 — - [28/0ct/2014:07:35:51 —0700] "cer | IMormacdndecapa
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET Nombre de cap| Capar
185.110.142.84 - - [28/0Ct/2014:07:35:51 -0700] "GET  _ juformaciin de campo
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET Mombre HOST_CLIENTE
195.110.142.84 - - [2B8/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET Tipo Cardcter
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [2B8/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:55 -0700] "GET
195.110.142.84 - - [28/0ct/2014:07:35:57 -0700] "ger - Pesidén
151.29.20.4 - - (28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET / E:ﬂi:ﬂiﬁfi
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:21 -07001 "GET /i Lm;mdmﬂ s
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /i | agputes
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:22 -07001 "GET /i Celdas en blanc Dejar en blanco
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET /
151.29.20.4 - - [28/0ct/2014:08:31:34 -07001 "GET /a
195.210.89.49 - - [28/0ct/2014:08:41:15 -0700] "GET
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
66.236.171.98 — - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET o [ o=
66.236.171.98 — — [28/0ct/2014:08:48:47 —0700] "GET Incluit/Excluir_| Todas
66.236.171.98 - - [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:32 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:36 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:36 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:49:37 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:51:19 -0700] "GE
213.174.173.134 - - [28/0ct/2014:08:51:23 -0700] "GE'v

< >
Listo Lin, Cel Pagina:

Esto demuestra la regla que establece que los campos definidos a la derecha de una
referencia flotante estan relacionados con la posicion del caracter de referencia. En
este caso, como el campo fecha se ha definido para que comience cinco caracteres
después de la referencia de espacio flotante y tenga 11 caracteres de longitud en cada
linea del informe, se seleccionaran como campo fecha, los datos situados a cinco
caracteres de la primera aparicion de un espacio.

Se definiran otras referencias flotantes, pero su objetivo no sera delimitar lineas en el
informe, pues ya han sido delimitadas. Estas referencias flotantes ayudan a definir
donde puede empezar y finalizar un campo.
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10. El delimitador de campo aparecera resaltado en naranja y los datos correspondientes
en el informe apareceran resaltados en azul. Los datos resaltados en el informe son
una indicacion visual de que han sido capturados. Desplacese a lo largo del informe
para verificar que se ha resaltado la informacion necesaria.

El resto de la informacion en la linea: tipo de solicitud, informacion solicitada y
explorador web, aparece entre comillas (*). Puede usar estas comillas como
referencias flotantes para definir donde empieza y termina el campo.

11. Con el botén Referencia flotante seleccionado, inserte comillas en el editor de
delimitador, encima de las primeras comillas que aparecen en el editor de campo

12. Seleccione el tipo de solicitud (GET / HTTP/1.1) como campo.

=* Report Reader - access.bdt™ — O x

Archive Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda

EEECRE QPO® U B bbb O BT D Q8 o,

o
# - [8/oct/2014:[07:35:51] -[0700]] “[ET / HTTR/1.1]" 200 [?etalles de campo

~
- [28/0ct/2014:07:35:51 07001 "GET / HTTE/iii" 200 | informacndecapa
- [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET /icons/blank.gii
- [28/0ct/2014:07:35:51 -0700] "GET /icons/back.gif e pa—
- [28/0ct/2014:07:35:52 -0700] "GET /icons/text.gif Nombre GET_HTTP_1_1
- [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 Tipo Caracter
- [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET /icons/blank.gifi
- [28/0ct/2014:07:35:54 -0700] "GET /icons/back.gif
- [28/0ct/2014:07:35:55 -0700] "GET /icons/text.gif
- [28/0ct/2014:07:35:57 -0700] "GET /access.txt HTTI
[2B8/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 81¢f
[28/0ct/2014:08:31:21 -0700] "GET /icons/blank.gif HI Longitud resl | 14
[28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /icons/back.gif HTI = Atributos
[28/0ct/2014:08:31:22 -0700] "GET /icons/text.gif HTI Celdas en blanc Dejar en blanco
[28/0ct/2014:08:31:30 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 81¢
[28/0ct/2014:08:31:34 -0700] "GET /faccess.txt HTTP/1.
— [28/0ct/2014:08:41:15 -0700] "GET /robots.txt HTTP:
- [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 ¢
- [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /icons/blank.gif =1 Filtros
— [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /icons/back.gif © Incluir/Bxcluir_| Todas
- [28/0ct/2014:08:48:47 -0700] "GET /icons/text.gif t}
- - [28/0ct/2014:08:49:32 -0700) "GET / HTTP/1.1™ 20(
- - [28/0ct/2014:08:49:36 -0700] "GET /icons/blank.gi
- - [28/0ct/2014:08:45:36 -0700] "GET /icons/text.gii
- - [28/0ct/2014:08:49:37 -0700] "GET /icons/back.gii
- - [28/0ct/2014:08:51:19 -0700] "GET / HTTP/1.1"™ 20«
- - [28/0ct/2014:08:51:23 -0700) "GET /access.txt HTI,
< >

Mombre de cap| Capa-1

! Pasicié
Desplazamientc 49
Lengitud visual| 14

Listo Lin, Col Pagina

En la segunda linea del informe, como el tipo de solicitud es mas largo, debe aumentar
la longitud de campo si es necesario.
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13. Puede usar las segundas comillas como referencia flotante para aumentar la longitud
real del campo e incluir todos los caracteres en un campo mas largo mientras excluye
los datos que aparezcan después de las comillas en campos mas cortos. Las segundas
comillas utilizadas como referencia flotante finalizan el campo en el informe, aunque la
longitud real definida en la ventana Detalles de campo sea mayor.

= Report Reader - access.bd™

Archive  Editar Capas  Ver Referencias Campos  Ayuda

REeoe ® LERR R R i

B a8

" "

#35:51] —-[p700)1 "[cET / HTTR/1.1]

" 200 818 "http://www.ga::

~
Sk
B5=
35:
Sk
B5=
35:
S5
B5=
35:
21
21
22
22

51
51
Fil
51
Sa
54
SET

/ HTTP/1.1™ 200 818
/icons/blank.gif HTTP/1.1"
/icons/back.gif HTTP/1.1" 304 - "ht
/icons/text.gif HTTP/1.1" 200 225 °
/ HTTP/1.1™ 200 818 "http://www.gal
/icons/blank.gif HTTP/1.1" 304 - "t
/icons/back.gif HTTP/1.1" 304 - "ht
"GET /icons/text.gif HTTP/1.1"™ 304 - "ht
"GET /access.txt HTTR/1.1" 200 1815 "htt
/ HTTP/1.1™ 200 818 "-" "Mozilla/4.0
/icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 148 "ht
/icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216 "htt
/icons/text.gif HTTP/1.1" 200 229% "htt
/ HTTP/1.1™ 200 818 "http://www.galle:
/access.txt HTTP/1.1" 200 281S% "http::
"GET /robots.txt HTTP/1.1"™ 404 - "-" "arij
"GET / HTTP/1.1™ 200 B18 "http://www.gooc
"GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 148 °
:47 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216 "I
:47 -0700] "GET /icons/text.gif HTTP/1.1" 200 229% "t
:49:32 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.gc
:49:36 -0700] "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 14t
:49:36 -0700] "GET /icons/text.gif HTTP/1.1" 200 229
:49:37 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216
:51:19 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.gc
:51:23 -0700] "GET /access.txt HTTP/1.1" 200 4821 "hts
< >

-0700]
-0700]
-0700]
-0700]
-0700]
-0700]
-0700]
55 -0700]
57 -0700]
-0700] "GET
-0700] "GET
-0700] "GET
-0700] "GET
30 -0700] "GET
34 -0700] "GET
1:15 -0700]
:47 -0700]
=47 -0700]

"GET
"GET
"GET
"GET
"GET
"GET
"GET

"http://www.gal
304 - "I

1
1
1
1

O o

Listo

- [m] X

Detalles de campo *

1= Informacién de campo
GET_HTTP_1_1
Cardcter

MNembre
Tipo

= Posicié
Desplazamientc 49
Longitud visual| 14
Longitud real |29
= Atributos
Celdas en blanc Dejar en blanco

1= Filtros
Incluir/Excluir | Todas

Lin, Col  Pagina:

52



Seccion 4: Otros ejemplos

14. Seleccione el nimero 200 818 en el editor de campo.

= Report Reader - access.bd™
Archive  Editar

=]

Capas  Ver Referencias Ayuda

SRO® &0 T b »

Campos

=8 O RoE 808 o,

" "

#35:51 -fo7o01 "

GET / HTTP/1.1

" 200 818 "http://www.gall

~
/ HTTP/1.1™ 200 818 "http://www.gal
/icons/blank.gif HTTP/1.1" 304 — "t
/icons/back.gif HTTP/1.1" 304 - "ht
/icons/text.gif HTTP/1.1" 200 229 '
/ HTTP/1.1"™ 200 818 "http://www.gal
/icons/blank.gif HTTP/1.1" 304 - "t
/icons/back.gif HTTP/1.1" 304 - "ht
/icons/text.gif HTTP/1.1" 304 - "ht
J/access.txt HTTP/1.1™ 200 1815 "htt
/ HTTPR/1.1™ 200 818 "-" "Mo=zilla/4.0
/ficons/blank.gif HTTP/1.1" 200 148 "ht
/icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216 "htt
/icons/text.gif HTTP/1.1" 200 2295 "htt
/ HTTP/1.1" 200 818 "http://www.galle:
/access.txt HTTP/1.1" 200 28B1S "http:.
"GET /robots.txt HTTP/1.1" 404 - "-"
"GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.gooc
"GET /icons/kblank.gif HTTP/1.1" 200 148 °
8:47 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216 "t
8:47 -0700] "GET /icons/text.gif HTTP/1.1" 200 229 "}
:49:32 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.gc
:49:36 -0700] "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 14¢
:49:36 -0700] "GET /icons/text.gif HTTR/1.1" 200 229
:49:37 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216
:51:19 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.gc
:51:23 -0700] "GET /access.txt HTTP/1.1" 200 4821 "htw
< ¥
Listo

85:=51
35:51
35:51
3E5z52
FEz5%
35:54
35:54
52515
Biai= 55
21
21
22
22

"GET
"GET
"GET
"GET
"GET
"GET
"GET

-0700]
-07001]
-0700]
-0700]
-07001]
-0700]
-0700]
-0700] "GET
-0700] "GET
-0700] "GET
-0700] "GET
-0700] "GET
-0700] "GET
30 -0700] "GET
34 -0700] "GET
1:15 -0700]
8:47 -0700]
8§:47 -0700]

1
1
1
1

"ari

MNombre de cap| Capa-1
I=I Informacién de campo

Mombre COoL_200_818
Tipo MNumérico
Decimales 0

Decimales impl| Mo

=1 Posicié
Desplazamientc| 65
Longitud visual| 7
Longitud real |7
1= Atributos

Celdas en blanc Dejar en blanco

Todas
Todas

Incluir/Excluir

Range

Lin, Col Pagina:

Detalles de campo *

Observe que en la segunda y tercera linea del informe, las comillas se seleccionan

como parte del campo.
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15. Esto se puede corregir agregando terceras comillas como referencia flotante y
aumentando la longitud real. Observe que también debe aumentar la longitud real de
los campos anteriores. El resultado se muestra en la siguiente imagen:

=* Report Reader - access.bd™ - O x

Archive Editar Capas Ver Referencias Campos Ayuda

CEERR @S0 04 T b=l MDD §94 @,

Detalles de campo *

#35:51] —[p700]] "[gET / HTTR/1.1|" [200 818 "http://www.gal}

~
35:51 -0700] "GET / HTTP/1.1™ 200 818 "http://www.gal
35:51 -0700] "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 304 - "t
35:51 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 304 - "ht

i~ Informacién de capa

Membre de cap| Capa-1
i~ Informacién de campo

35:52 -0700] "GET /icons/text.gif HTTP/1.1" 200 229 ° Nombre COL_200_818
35:54 -0700] "GET / HTTP/1.1™ 200 818 "http://www.gal Tipe Numérico
35:54 -0700] "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 304 - "I Decimales 0
35:54 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 304 — "ht Decimales impl| Mo

35:55 -0700] "GET /icons/text.gif HTTP/1.1" 304 - "ht

35:57 -0700] "GET /access.txt HTTE/1.1" 200 1815 "htt L Fosicon
Desplazamientc| 63

21 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "-" "Mozilla/4.0 Lo
ongitud visual| ¢

21 -0700] "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 148 "ht Lm;mdmﬂ ;

22 -0700] "GET /icons/back.gif HTTE/1.1" 200 216 "htt _ e

22 -0700] "GET /icons/text.gif HTTP/1.1" 200 223 "ht!  Cedasen blanc Dejaren blanco

30 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.galle:

34 -0700] "GET /access.txt HTTP/1.1" 200 2815 "http::
1:15 -0700] "GET /robots.txt HTTP/1.1"™ 404 - "-" ™ari

8:47 -0700] "GET / HTTE/1.1" 200 818 "http://www.gooc
8:47 -0700]1 "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 14§ ' = fFiltros
§:47 -0700] "CET /icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216 "t Incluir/Bxcluir_| Todas
8:47 -0700] "GET /icons/text.gif HTTE/1.1" 200 229 "t Rango Todas
:49:32 -0700] "GET / HTTB/1.1" 200 818 "http://www.dgc
:49:36 -0700) "GET /icons/blank.gif HTTP/1.1" 200 14¢
:49:36 -0700] "GET /icons/text.gif HTTR/1.1" 200 229
:49:37 -0700] "GET /icons/back.gif HTTP/1.1" 200 216
:51:19 -0700] "GET / HTTP/1.1" 200 818 "http://www.gc
:51:23 -0700] "GET /access.txt HTTB/1.1" 200 4821 "ht.
< >
Listo Lin, Col  Pagina:

16. Los ultimos dos campos que se deben definir son la URL y el explorador web. Otra vez,
como esta informacion va entre comillas, éstas se pueden usar como referencias
flotantes y para delimitar los campos.

Exclusion de linea

En casos en los que no se puede definir una sola referencia que seleccione las lineas
deseadas y excluya las no deseadas, puede utilizar la opcion Excluir linea para excluir esas
lineas.

No se pueden excluir lineas en los siguientes casos:
« Antes de definir la capa base;
« Cuando estan seleccionadas como lineas de ejemplo para la capa base;

« Cuando se ha definido un campo de capa anexada en esa linea. Solo se pueden excluir
lineas sin campos definidos o con campos que forman parte de la capa base.
Compruebe la informacion de la capa en la ventana Detalles de campo para averiguar a
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qué capa pertenece el campo.

. Las lineas han sido excluidas mediante un filtro en un campo.

Con el archivo Estado de cuentas ABC.txt como ejemplo, observe que no puede definir una
referencia que seleccione todas las lineas de detalle sin seleccionar la linea de gran total.

Ti» Report Reader - Estado de cuentas ABC.bdt™ - O X
Archive Editar Capas Ver Referencias Campes Ayuda
EEEER SO0 A B bbhif=c BT O 4 -
r
Detalles de campo *#
#Rlojamiento | [p6.210,00D0 [16.000,00 B P
= 4 zl
. Informacién de
BALANCE DE COMPROBACION e ormaconceaps -
Periodo contable: 06/20153 Nombre de cap Capa-1
_____________________________________________________ =/ Informacién de campo
Cuenta Saldo Debe H: Mombre MOMBRE_CUE
inicial (periodo) (pe: Tipo Cardcter
Ingresos: Alimentos S5.668,00cC 25.
Ingresos: Primas 78.877,00cC S
Ingrescs: Insp. 5.732,00cC 3. Dol : 0
Ingresos: Bienes 7.443,00cC 12.: emammmﬁe
Ingres?s: AFSL €7.742,00C 9. Lmﬁmdmm 2
Otros 1ngrescs 2.656,00cC L =) Atribut
Alcjamiento 9¢.210,00D 16¢.000,00 B.I Celdas en blanc Dejar en blanc
Contratacidn 0, 00D Multi-linea Mo
Intereses por cobrar €.987,00C 7. F Linea e
Comisiones 3.327,00D 8.51¢6,00 Leng
Paga extraocrdinaria 20.550,00D 1%.223,00 Espac
Fondo de pensiones 15.433,00D 12.998,00 =) Fitros hd
Seguro meédico 29.1e6,00D &.300,00
Horas extraordinarias 10.419,00D 11.006,00
Gran total 0, 00T 74.043,00 T4.1(
W
< >
Listo Lin, Col Pagina:
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Para poder eliminar la linea de gran total, debe usar el botén Excluir linea. Observe que se
inserta una equis (X) a la izquierda de la linea de gran total y no se seleccionan sus datos.

Listo

Lin, Cel

Pagina:

D Report Reader - Estado de cuentas ABC.bt* Od *
Archive Editar Capas Ver Referencias Campos  Ayuda

PECRD @0 @0 B bbklff=c @lb aga «,

r
Detalles de campo *#
#RAlojamiento | [p6.210,00p [i6.000,00 & P
" A2l

BALANCE DE COMPROBACION

Pericdo contable: 06/2015

Cuenta Saldo Debe

inicial (periodo)

Ingresos: Alimentos 5.668,00cC

Ingresos: Primas 78.877,00cC

Ingresos: Insp. 5.732,00cC

Ingresos: Bienes 7.443,00cC

Ingresos: AFSL 67.742,00C

Otros ingresos 2.656,00C

Alojamiento 96.210, 00D 16.000,00

Contratacidn 0,00D

Intereses por cobrar 6.9%87,00C

Comisiones 3.327,00D 8.516,00

Paga extraordinaria 20.550, 00D 19.223,00

Fondo de pensicnes 15.433,00D 12.5%%8,00

Seguro médico 25.166, 00D 6&.300,00

Horas extraordinarias 10.419,00D 11.006, 00
¥Gran total 0,00T 74.043,00

L

< >

Haga clic a la izquierda de la linea que desea excluir.

Puede también seleccionar la linea y en el mensaje que aparece, hacer clic en Excluir de la
salida. Aparece una equis (X) de color rojo a la izquierda de la linea que se va a excluir y
cualquier dato seleccionado en esta linea se borra.

En la vista previa puede comprobar qué datos de la linea excluida no se incluyen en los datos
que se van a extraer.
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Filtros

A diferencia de la opcidn Excluir linea que se debe aplicar de forma manual a la linea o lineas
que desea excluir, el filtro simplemente se agrega a un campo y afecta al registro al que
pertenece ese campo. Mientras que Excluir linea funciona a nivel de linea, el filtro funciona a
nivel de campo.

Existen dos tipos de filtros:

Filtro Descripcion

Incluir/Excluir | Sirve para restringir el nimero de registros que se va a
importar, ya sea por inclusién o exclusion, a aquellos
que cumplen ciertos criterios especificados. El filtro
Incluir/Excluir distingue entre mayusculas y minusculas
y busca coincidencias exactas entre el texto especificado
y los datos del campo para determinar si un registro
debe ser incluido o no. Ester filtro se puede aplicar a
cualquier tipo de dato.

Intervalo Esta opcion solo se aplica a campos numéricos.

El filtro solo se puede agregar a campos definidos en la capa base. Los filtros no se
pueden definir para campos de capas anexadas.

Con el mismo archivo utilizado en el ejemplo anterior, (Estado de cuentas ABC.txt), si la linea
de gran total aparece en varias partes del archivo, se puede excluir aplicando un filtro en el
campo Cuenta que excluya los registros cuyo nombre de cuenta sea "Gran total”.

1. Seleccione el campo (en este caso, seleccione Cuenta).

2. Enla ventana Detalles de campo, en el area Filtros, haga clic en el botdn a la derecha
del campo Incluir/Excluir.
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3. Seleccione la opcidn que desea y especifique el texto en el cuadro correspondiente en
el formato idéntico al que aparece en el informe. Haga clic en Agregar para agregar el
texto a la lista.

Incluir/Excluir 4
() Incluir registra con los siguientes datos Aceptar
(®) Excluir registro con loz siguientes datos Elfitaer
| Agregar Cancelar
[aran tatal Apuda

4. Haga clic en Aceptar
La opcidn Incluir/Excluir aparece como "Filtrado" en la ventana Detalles de campo.

El resultado de agregar “Gran total” a la lista, mediante la opcion "Excluir registro con
el siguiente dato", es que el registro no se seleccionara.
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